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BPrograma del curso

Presentacion

Con el curso obtendras la formacion complementaria adecuada para paliar tus necesidades formativas en
entornos informatizados. Esta formacion te abrira un amplio abanico de posibilidades profesionales, ya que
la informatica es una herramienta imprescindible para cualquier tipo de actividad profesional.

Objetivos
Adquiriras los conocimientos y las técnicas necesarias para desenvolverte con facilidad y eficacia por el
amplio abanico de posibilidades que, hoy por hoy, ofrece el mundo informatico.

Asi, con este curso:

Conoceras la terminologia especifica fundamental relacionada con la informatica.
Aprenderas a manejar las funciones basicas del sistema operativo Microsoft Windows XP.

e  Conoceras el funcionamiento general de las aplicaciones informaticas de la Suite de trabajo
Microsoft Office 2003 (Word, Excel, Access, PowerPoint y Outlook) y operaras con ellas a un nivel
basico.

e Aprenderas a moverte por Internet en poco tiempo, identificando los conceptos esenciales para
navegar por la Red.

Contenidos

e Hardware y Software (|): Vision en detalle del hardware que compone el ordenador y
también del software.

e Hardware Yy Software (||): Se trataran dispositivos de entrada y salida. Aprenderas cual
es el software que se usa para diferentes tareas.

o Sistema Operativo Microsoft Windows XP: Entraras en contacto con algunas
herramientas del sistema operativo.

« Fundamentos de Microsoft Office Word 2003 y Microsoft Office
Word 2003 Intermedio: se describe de manera sencilla y minuciosa uno de los
procesadores de texto mas utilizados de la informatica doméstica.

 Fundamentos de Microsoft Office Excel 2003 y Microsoft Office
Excel 2003 Intermedio: Es actualmente la hoja de calculo mas utilizada por los usuarios
de PC. También podras trabajar con él como base de datos.

e Microsoft Office Access 2003: Funcionamiento de una de las aplicaciones mas usadas
para la gestion y administracion de bases de datos.

e Microsoft Office PowerPoint 2003: Te permite, desde la creacion de las
presentaciones mas sencillas, hasta presentaciones en las que intervienen factores como
animaciones y efectos de sonido.

e Microsoft Office Outlook 2003: se describe el funcionamiento de esta aplicacion de
correo electronico. Dispone ademas de gestion de tareas, calendario, notas recordatorias...

o Internet: Aprenderas a moverte por Internet en poco tiempo. Podras identificar conceptos
esenciales del lenguaje de la red, como navegador, portal, pagina, historial... y localizar aquella
informacion que desees.

(A quién va dirigido?

- Personas que desean adquirir, mejorar o actualizar sus conocimientos en esta area.
- REQUISITO INDISPENSABLE: Ser mayor de 15 anos.



Titulacion obtenida

Los alumnos que superen el programa de estudios, tendran derecho a la expedicion del titulo:
- Titulo Técnico Operador de Computo por ECIC

Duracion

88 Horas Lectivas, 11 Meses, 1 Sesion por semana de 2 horas.



